机电工程学院实习报告存档要求

一、存档文件

1. 实习大纲、实习计划、实习指导书（各一份）；

2. 实习成绩单（任课老师和教研室主任签字）；

3. 按照学号排列的实习报告。

二、实习报告批改要求

1. 实习报告内容批阅适当用红笔圈画，并可给出评语，保留适当的批改痕迹；

2. 实习指导教师评语：由指导教师填写，内容包括学生实习期间的表现和实习报告撰写情况，内容尽量充实；

3. 实习单位评语：尽量由实习单位进行撰写，单位不方便撰写的，由指导老师根据学生实习情况进行撰写，签名为实习单位指导老师；

4. 成绩评定：成绩由“实习笔记、实习报告成绩”和“其他考核环节”两部分组成，在实习大纲及实习指导书中明确规定两项成绩在总成绩中所占的比例。成绩评定推荐使用实际分数法，即按照成绩组成比例，直接给出两个项目实际所得的分数，并将两项成绩相加获得最终的实习总成绩（参考模板见下表）；最后由指导老师签字，确认。

	实习指导教师评语
	（校内指导教师根据学生实习期间的表现和实习报告撰写情况，对学生进行评价，内容尽量充实）
                                          签字：指导教师签字

	实习单位评语
	（请实习单位老师填写，若实习单位不能填写，指导老师代为填写，实习单位负责人签字）

                                   签字：实习单位负责人签字

	实习成绩考核
	实习笔记、实习报告成绩

（30分）
	            26 分

	
	其他考核环节（70分）
	            66 分

	
	实习总成绩（100分）
	            92分      

 校内指导老师签字：指导教师签字


注：标识红色内容请一定填写完整，不可空白。
