2014-2015学年第二学期公共选修课选课安排的通知
各院（部）：
2014-2015学年第二学期公共选修课选课工作安排如下，请各院（部）通知学生做好选课工作：
一、选课时间
1．正选阶段
（1）2010级建筑学、城市规划专业学生及2011级本科学生（不含建筑学、城市规划专业学生）选课时间为第2周周一（3月16日）11：00至第2周周三（3月18日）8：00；
（2）2011级建筑学、城市规划专业学生及2012、2013级、2014级所有学生选课时间为第2周周三（3月18日）9：00至第2周周五（3月20日）9：00；
（3）专科学生原则上没有公选课学分要求，专升本（3+2）学生公共选修课总学分要求为4学分，取得学分的公选课类别不得相同。
2．补选阶段
根据规定如果课程选课人数少于30人，将不再开设该课程，取消的课程附表于第2周周五下午公布，请同学们及时查询并登陆公共选修课管理系统进行补选。补选时间安排在第2周周五（3月20日）19：00至第3周周一（3月23日）14：00。

二、学分要求

 根据《关于做好2014-2015学年第二学期专业任选课、公共选修课管理的通知》文件中选课学分要求进行选课。
三、课程管理

任课教师要进一步加强学生的考勤管理。选课学生缺课学时达课程总学时1/3以上者，不得参加该课程的考核。由任课教师提出缺课学生名单，报所在学院教学办公室，学院汇总后，报教务处，教务处对学生做退课处理。

四、系统操作说明
1．公选课管理系统网址为http://202.194.86.186/gxk/或登陆学校教务处主页左上方，点击“公共选修课管理系统”。

2．公选课管理系统学生使用说明见附件。
教务处
二○一五年三月六日
附件

山东建筑大学公选课管理系统学生使用说明

1. 学生首次登录需要修改密码

学生第一次使用学号作为用户名，身份证号后六位作为初始密码登录，登录后需要修改密码，否则无法选课，方法是：登录后点击界面右上方的修改密码按钮，输入旧密码和新密码点击确定完成。

2. 学生选课门数说明

a) 按照各个专业的学分要求，五大类都要修够相应学分，在选课界面右下角显示了各类别已修学分数和大纲要求各学分数，以及每类是否已满足学分要求

选课门数=（10—已修学分数）/ 2*（2*学制—1—入校学期数）

例如：你是11级学生，总学分已修8分，学制是4年，当前学期是2012-2013-2，那么你这学期可以选课门数=（10—8）/ 2*（2*4—1—3）= 0.25，将0.25向上取整得1。 这意味着这学期你能选1门课。

3. 学生选课类别说明

a) 学生只能从未修够学分的类别当中选择课程，而且不能选择刚选过的课程。

4. 选课流程

a) 学生登录修改密码后点击左边选课菜单，进入选课界面，左上方面板中选择课程类别，（课程可选可不选)然后点击查询，下面就显示此类课程，点击课程名称，右下方面板可以显示课程详细信息，点击老师姓名右下方面板显示老师详细信息，想好要选哪个课后点击选择，系统就会执行选课，条件满足，此课程就会显示在右上方的面板中

b) 系统能判断学生当前学期可选门数是否大于0，若小于0，则不能选课；系统还会判断当前选择的课程所属类别学分是否修够，若修够则此课程不能选择；系统还会判断该课程是否与已选课程上课时间冲突，若冲突则不能选择。

5. 查看课表

a) 选课结束后可以点击查看课表，界面上显示已选课程及上课信息

